ZARZADZENIE nr 9/2020/2021
Zz dnia 23.10.2020r.

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 69 w Gdansku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu zdalnego nauczania w Szkole Podstawowej nr 69 w Gdansku

§1

Na podstawie:

N

Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 2020 r. poz. 910 1 1378)
Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1327)
Rozporzadzenia MEN z 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604)

Art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegOlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych(Dz.U. 2020 poz. 374);

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020 poz. 1389);
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 wrze$nia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020 poz. 1539);

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2020r. zmieniajacego
Rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19(Dz. U.
2020 poz. 1830)

Rozporzadzenie MEN z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie szczegdlowe] organizacji
publicznych szkot 1 publicznych przedszkoli (Dz.U. z 2019 poz. 502)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

w celu zapewnienia wlasciwej realizacji zaje¢ w okresie zdalnego nauczania, Dyrektor Szkoty
Podstawowej nr 69 w Gdansku, wprowadza i zobowigzuje do przestrzegania zasad opisanych
w ,,Regulaminie zdalnego nauczania w Szkole Podstawowej nr 69 w Gdansku”, stanowigcym
zatacznik do niniejszego Regulaminu. obowigzujacy od dnia 26 pazdziernika 2020r.:

§1
Informacje ogolne

Dyrektor szkoty za zgoda Organu Prowadzacego i po uzyskaniu pozytywnej opinii
wlasciwego Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, moze zawiesi¢ zajecia na
czas oznaczony, jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacje epidemiologiczng moze by¢
zagrozone zdrowie uczniow.



Zawieszenie zaje¢ moze dotyczy¢ w szczegoOlnosci klasy, etapu edukacyjnego lub catej
szkoty, w zakresie poszczegdlnych zaj¢¢ lub w zakresie wszystkich.

W przypadku zawieszenia zaje¢ dla klasy, etapu edukacyjnego lub calej szkoty, zajecia
realizowane sg z wykorzystaniem metod i technik na odlegtos¢.

Ksztalcenie z wykorzystaniem metod i technik na odleglos¢ oznacza wykorzystanie
w procesie edukacji dostepnych $rodkow komunikacji, ktére nie wymagaja osobistego
kontaktu z nauczycielem, a takze mozliwo$¢ skorzystania z materialdow edukacyjnych
wskazanych przez nauczyciela.

Niniejszy Regulamin ma réwniez zastosowanie W Sytuacji Cczasowego ograniczonego
funkcjonowania  jednostek systemu o$wiaty, w zwigzku z  zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 na podstawie rozporzadzenia MEN.

O wprowadzeniu zdalnego nauczania Dyrektor szkoly informuje nauczycieli,
rodzicow/prawnych opiekundéw, pracownikow szkoty oraz uczniow za posrednictwem
dziennika elektronicznego GPE, strony internetowej szkoty, portalu FB szkoty, wskazujac
podstawe prawna.

Kontakt nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami odbywa si¢ gldwnie poprzez
dziennik GPE i platformy edukacyjnej Microsoft Teams.

Nauczanie indywidulane odbywa si¢ zgodnie z decyzja Dyrektora szkoty z dopuszczalng
formg ksztalcenia na odlegltos¢, po uprzedniej konsultacji z rodzicami/prawnymi
opiekunami.

Zajecia rewalidacji 1 zajecia specjalistyczne realizowane sa w formach wskazanych przez
nauczycieli, po uprzedniej konsultacji z rodzicami/prawnymi opiekunami.

§2
Zdania nauczycieli i wychowawcy klasy

Organizacja pracy ucznidw 1 nauczycieli przebiega zgodnie z obowigzujagcym
tygodniowym rozktadem zajgc.

Zajecia lekcyjne oraz komunikacja uczniéw, rodzicow i nauczycieli bedzie odbywala si¢
zdalnie, przy wykorzystaniu aplikacji TEAMS GPE, wedlug planu zaje¢ zamieszczonego
W dzienniku elektronicznym Gdanskiej Platformy Edukacyjnej 1 podanym we wrze$niu
2020 r.

Zajecia lekcyjne trwaja 45 minut. Ze wzgledu na zintensyfikowang pracg przy komputerze
jednostka lekcyjna wynosi 30 minut. Pozostale 15 min przeznaczone jest np. na prace
wlasng ucznia, dodatkowe wyjasnienia/wytlumaczenie niezrozumialego materialu lub
¢wiczenia utrwalajace. w zwigzku z zadaniami zleconymi uczniowi do wykonania przez
nauczyciela przedmiotu. Uczen pozostaje zalogowany przez caly czas trwania lekcji.
Nauczyciel podczas lekcji zdalnej sprawdza obecno$¢ weryfikujac obecno$¢ ucznia
na podstawie wizji i fonii. Obecnos¢ powinna by¢ sprawdzona na poczatku kazdej lekcji.
Nauczyciel odnotowuje obecno$¢ w dzienniku elektronicznym. Obecno$¢ ucznia na
zajgeciach moze by¢ uznana tylko jesli tozsamos¢ ucznia zostala zweryfikowana na
podstawie wizji 1 fonii oraz uczen jest obecny podczas catej lekcji (zalogowany jako
uczestnik zajec). Mozliwe jest sprawdzanie obecnos$ci kilkakrotnie podczas zajgc.
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Podczas zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem platformy edukacyjnej Microsoft Teams,
na kazdej lekcji sprawdzana jest obecno$¢ ucznia na zajeciach 1 zaznaczana jest
w dzienniku GPE.

Prace domowe zamieszczane sg3 w Microsoft Teams, w zakladce: ,,Praca domowa”.
Po wykonaniu zadania uczen zalagcza wynik swojej pracy ww. zaktadce. W przypadku
trudnosci technicznych lub innych uzasadnionych trudno$ciach, uczen ustala forme
przekazania pracy domowej z nauczycielem konkretnego przedmiotu.

Uczniowie, ktorzy nie posiadaja laptopa lub komputera stacjonarnego, moga uzywac tablet
lub telefon komorkowy do uczestniczenia w zajeciach online, komunikowania si¢
z nauczycielami, wykonywania pracy podczas zaj¢¢ lekcyjnych oraz przesylania zdjecia
prac domowych wykonanych w sposob tradycyjny. Zdjecia pracy ucznia, czy praca ucznia
w odpowiednim programie, wysytane sg tylko za posrednictwem dziennika GPE lub
na mail stuzbowy nauczyciela, specjalisty szkolnego, w terminie wyznaczonym przez
nauczyciela.

Nauczyciel w ramach pracy jest zobowigzany do:

realizacji podstawy programowej, zgodnie z obowigzujacym tygodniowym rozktadem
zaj¢c, stosujac réznorodne metody pracy,

systematycznego dokumentowania swojej pracy w dzienniku GPE,

ustalenia z rodzicami trybu konsultacji z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia,
uwzglednienia potrzeb edukacyjnych 1 mozliwosci psychofizycznych uczniow,
ze szczegolnym uwzglednieniem uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
umieszczania i aktualizowania materiatow dla uczniow w platformie edukacyjnej
Microsoft Teams lub GPE,

roznych form monitorowania postepoOw ucznidw oraz sposobow weryfikacji wiedzy
1 umiejetnosci uczniow,

informowania ucznia na biezaco podczas zaje¢ oraz wyslania informacji zwrotnej do
ucznia na temat jego postepow i osiggnie¢ edukacyjnych w zwigzku z wykonanymi
zadaniami, tak by uczen mogl si¢ z nig zapoznac i przystapi¢ do poprawy,

regularnego wpisywania ocen 1 innych niezbednych informacji do dziennika
elektronicznego,

przeprowadzania lekcji online z uczniami,

przeprowadzania konsultacji z rodzicami oraz spotkan, zgodnie z ustalonym
harmonogramem,

powiadomienia dyrektora szkoty Iub wicedyrektora szkoly o nieobecnosci
w pracy, zgodnie z dotychczas obowigzujacymi zasadami.

Nauczyciele moga dokonywa¢ modyfikacji rozktadu materialu danego przedmiotu,
z zachowaniem realizacji podstawy programowej.

Nauczyciele maja obowigzek poinformowa¢ dyrektora szkoty w przypadku braku
mozliwosci zdalnego nauczania. W przypadku kiedy nauczyciel nie dysponuje sprze¢tem,
dyrektor szkoty jest zobowigzany do umozliwienia pracy w bezpiecznych warunkach
na terenie szkoty wraz z udostgpnieniem niezbednego sprzetu do prowadzenia zajec.
Wychowawcy klas zobowigzani sg do przeprowadzenia zaj¢¢ na temat bezpieczefnstwa

cyfrowego i w sieci. Przeprowadzenie zaje¢ powinno by¢ udokumentowane zapisem
w dzienniku GPE.
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Wychowawca klasy jest zobowigzany do sprawdzenia czy wszyscy uczniowie
1 rodzice/prawni opiekunowie maja dost¢p do dziennika elektronicznego GPE, Internetu
1 czy uczniowie majg niezbedny do ksztalcenia na odlegtos¢ sprzet.

Korespondencja z uczniami, rodzicami/prawnymi opiekunami stanowi cz¢$s¢ dokumentacji
z przebiegu nauczania i powinna by¢ udokumentowana (archiwizowana) zaréwno przez
nauczyciela, jak i wychowawce klasy.

Nauczyciel/wychowawca klasy/specjalista ma obowiazek kontrolowania odbioru
i odczytania wiadomos$ci (rodzic/prawny opiekun, uczen). Jesli w ciggu tygodnia,
wiadomosci nie zostang odczytane, nauczyciel informuje wychowawce klasy o tym fakcie.
Wychowawca podejmuje probe kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, ktory
odnotowuje w dzienniku elekronicznym GPE lub w dokumentacji wychowawcy Klasy.
Po nicudanej probie informuje pedagoga szkolnego. W przypadku dalszego braku
odpowiedzi, zostaja podjete dziatania, w zwigzku z brakiem realizacji obowigzku
szkolnego.

§3
Uczniowie

Uczniowie w czasie zawieszenia zaje¢ w szkole 1 nauczania zdalnego zobowigzani sg do:
czynnego uczestnictwa w zajeciach szkolnych realizowanych zdalnie przy wykorzystaniu
programu TEAMS GPE,

przygotowania si¢ do zajec¢ (Ksiazki, ¢wiczenia, zeszyt, przybory szkolne, materiaty do zajec
plastycznych i technicznych),

uzywania kamery i mikrofonu w celu weryfikacji ich tozsamosci oraz monitorowania
aktywnosci na lekcjach,

udzialu w sprawdzaniu wiedzy, w ustalony 2z nauczycielem sposéb m.in.
w kartkowce, sprawdzianie, tescie, odpowiedz ustanej, pracy pisemnej,

wykonania 1 przesylania nauczycielowi pracy zgodnie ze wskazéwkami nauczyciela,
skontaktowania si¢ z nauczycielem uczacym danego przedmiotu, w przypadku probleméw
technicznych 1 sprzgtowych, poprzez dziennik elektroniczny lub email shuzbowy
nauczyciela; w przypadku braku dostepu do Internetu kontakt telefoniczny ze szkota.

Uczen ma prawo umiesci¢ w znaczku profilowym swoje zdjgcie (swoj wizerunek) lub
pozostawi¢ je bez grafiki.

Uczestniczac w zajeciach na wizji, uczen moze wykorzysta¢é mozliwosci portalu
edukacyjnego Microsoft Teams do zmiany tla.

Termin (date i godzing) odpowiedzi ustnych nauczyciel ustala z uczniem indywidualnie lub
odbywaja si¢ one podczas lekcji online.

Prace klasowe zapowiadane sa z minimum tygodniowym wyprzedzeniem, a ich termin jest
podany uczniom do wiadomosci i wpisany w kalendarz grupy.

Dopuszcza sig, w wyjatkowych sytuacjach, przeprowadzanie prac klasowych na terenie
szkoly, w wyznaczonej przez dyrektora szkotly sali, z zachowaniem rezimu sanitarno-
epidemiologicznym w odlegtoéci min 2m od siebie, po co najmniej trzydniowym
wczesniejszym powiadomieniu uczniéw 1 ustaleniu daty i godziny rozpoczecia pracy
klasowej z dyrektorem szkoty.
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Liczba sprawdzianow online i prac klasowych nie moze by¢ wigksza niz cztery sprawdziany
i dwie prace klasowe w tygodniu, przy czym tylko dwa sprawdziany online w danym dniu
i jedna praca klasowa. Nie dotyczy to sytuacji, gdy termin sprawdzianu online, czy pracy
klasowej zostal przetozony na prosbe ucznidéw.

Uczen nieobecny podczas sprawdzianu online, oraz uczen, ktoremu w tracie sprawdzianu
nastgpita utrata polaczenia kontaktuje si¢ z nauczycielem przedmiotu i wspolnie ustalajg
indywidualny termin i1 forme¢ zaliczenia dostosowang do mozliwo$ci technicznych
1 sprzetowych ucznia.

Konsultacje z rodzicami odbywajg si¢ za posrednictwem dziennika elektronicznego GPE
i platformy edukacyjnej Teams codziennie, od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7.30 —
16.00, z wylaczeniem godzin zaje¢. W razie potrzeby rowniez telefonicznie.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw podajg powod nieobecnosci ucznia na zajeciach
online, sprawdzianach online oraz na zajeciach zdalnych droga elektroniczng do
wychowawcy klasy, poprzez dziennik elektroniczny GPE lub mail stuzbowy nauczyciela.
Zajecia szkolne online rozpoczynajg si¢ | koncza si¢ zgodnie z planem lekcji.

Zajecia lekcyjne trwaja 45 minut. Ze wzgledu na zintensyfikowang pracg przy komputerze
jednostka lekcyjna wynosi 30 minut. Pozostate 15 min przeznaczone jest np. na prace
wlasng ucznia, dodatkowe wyjasnienia/wytlumaczenie niezrozumiatego materiatu lub
¢wiczenia utrwalajace. w zwigzku z zadaniami zleconymi uczniowi do wykonania przez
nauczyciela przedmiotu. Uczen pozostaje zalogowany przez caly czas trwania lekcji.

Po kazdej jednostce lekcyjnej uczen i nauczyciel, ma prawo do przerwy, zgodnie
z harmonogramem zamieszczonym w dzienniku elektronicznym.

Niedozwolone jest przekazywanie haset 1 logindw migdzy uczniami.

Nieobecno$¢ na zajeciach zdalnych rodzic/prawny opiekun usprawiedliwia tak, jak
nieobecnosci ucznia w szkole (w czasie nauczania stacjonarnego). W przypadku choroby
ucznia, rodzice/prawni opiekunowie informuja wychowawce klasy, a w przypadku jego
nieobecnosci pedagoga szkolnego przez dziennik GPE.

§4
Obowiazki pedagoga, psychologa szkolnego i innych specjalistow szkolnych

W zwiazku z sytuacja sanitarno-epidemiologiczng wsparcie ze strony psychologa, pedagoga
szkolnego ma wyjatkowe znaczenie i jest niezbedne. Ze szczegdlng uwaga 1 troskg nalezy
zwroci¢ uwage na systematyczne diagnozowanie potrzeb uczniow, czynnikdéw 1 zachowan
ryzykownych oraz we wspoOlpracy z rodzicami ucznia I wychowawcami wdrazanie
czynnikéw chronigcych.

Uczniowie majg mozliwos$¢ korzystania ze wsparcia specjalistow w godzinach ich pracy, za
posrednictwem dziennika GPE, platformy edukacyjnej Microsoft Teams, stuzbowej poczty
elektronicznej . W uzasadnionych przypadkach telefonicznie lub na terenie szkoty za zgoda
dyrektora szkoly.

Specjali$ci maja obowiazek:

ustali¢ formy i czas kontaktu z uczniami i rodzicami/prawnymi opiekunami, w tym ustalenia
dyzuru telefonicznego dla uczniéw i rodzicéw/prawnych opiekundw.

wsparcie ucznia lub rodzica/prawnego opiekuna, u ktorych stwierdzono nasilenie si¢
czynnikoéw 1 zachowan ryzykownych,
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inicjowanie i prowadzenie interwencji pedagogicznych,

minimalizowanie 1 w miar¢ mozliwosci eliminowanie negatywnych skutkow zachowan
uczniéw, powstatych w wyniku wprowadzonego zdalnego nauczania,

otaczania opiekg 1 wsparcie uczniow majacych trudno$¢ w adaptacji cyfrowej
rzeczywisto$ci szkolnej,

wspomaganie nauczycieli w diagnozowaniu biezacych mozliwos$ci psychoficznych uczniow
1 dostosowaniu wymagan do ich indywidualnych i biezacych potrzeb i mozliwosci.

§5
Ocenianie i klasyfikowanie uczniow

Biezace ocenianie uczniow jest zgodne z Przedmiotowymi Zasadami Oceniania. Biezace
oceny zapisywane sg w elektronicznym dzienniku GPE.

O ocenie za wykonanie zadania przez ucznia podczas pracy zdalnej, decyduje nauczyciel.
O ocenie tej informuje zardbwno uczniéw, jak 1 rodzicow/prawnych opiekunow w formie
komentarza w wiadomosci.

Ocena zachowania zostaje wystawiona zgodnie z obowigzujacymi zasadami w szkole,
ze szczegOlnym uwzglednieniem specyfiki sytuacji nauczania zdalnego.

Niewlasciwe zachowania ucznia, w czasie zdalnego nauczania, podlegaja karze zgodnie
ze Statutem Szkoty.

§6
Net etykieta pracy zdalnej

Podczas prowadzenia zaj¢¢ nalezy by¢ ubranym zgodnie z ogolnie obowigzujgcymi
normami.

Podczas zaje¢ nie nalezy spozywaé positkow.

Nie wolno nagrywac¢ przebiegu zaje¢ bez zgody osob w niej uczestniczacych.

Podczas zaje¢ zdalnych mikrofony w komputerach, telewizory, radia i inne sprzety
w domu musza by¢ wyciszone, zaleca si¢ stosowanie stuchawek.

Lekcj¢ zdalng zawsze rozpoczyna nauczyciel, uczniowie do niej dotaczaja.

Nie mozna umieszcza¢ na czacie w grupie zajeciowe] bez zgody osoby prowadzacej
linkéw, hasztagow, itp.

Nalezy stosowac si¢ do zasad ustalonych w danej klasie.

Zapisy statutowe, ktore dotycza przebywania w szkole podczas prowadzenia zajec
z wykorzystaniem metod i technik na odleglo$¢ nalezy uznaé, Ze dotycza miejsca
zamieszkania (pobytu), z ktorego uczen komunikuje si¢ podczas lekcji online.

Wszystkich uczestnikow obowigzujg kulturalne formy komunikacji.

Nauczyciel/pracownik szkoly odpowiada na emaile, wiadomosci w godz. 8.00 - 16.00.
Niedopuszczalne jest przekazywanie osobom trzecim logindéw i haset szkolnych.

§7



W sprawach nieuregulowanych. po rozpoznaniu sprawy, rozstrzygni¢cia sprawy, dokonuje
dyrektor szkoty.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 pazdziernika 2020 r. i obowigzuje do odwotania.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



